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	KARTA INFORMACYJNA
Urząd Gminy Zakrzówek, ul. Żeromskiego 24, 23-213 Zakrzówek
e-mail: gmina@zakrzowek.pl, tel./fax (81) 821 50 02

	
	Przyjęcie zawiadomienia o zgromadzeniu publicznym



Tryb załatwienia sprawy:          Zawiadomienie właściwego Organu o zamiarze zorganizowania zgromadzenia.

	Wymagane dokumenty:

















Sposób i miejsce składania dokumentów:























Zgłoszenie zawiadomienia o organizacji zgromadzenia w trybie uproszczonym:

	Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym spełniające wymogi określone 
w przepisach ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach (art. 10 lub 22 ustawy w zależności od charakteru zgromadzenia).
Załączniki:
Załączniki są wymagane tylko w przypadku organizacji zgromadzenia w trybie art. 7 ustawy.
· w przypadku, gdy osoba inna niż organizator zgromadzenia zgodzi się na przekazanie jej obowiązków przewodniczącego - pisemna zgoda tej osoby.
· zdjęcie organizatora zgromadzenia albo przewodniczącego zgromadzenia 
w przypadku jego wyznaczenia.
W przypadku wniesienia zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia za pomocą środków komunikacji elektronicznej zamiast pisemnej zgody na przyjęcie obowiązków przewodniczącego zgromadzenia można dołączyć elektroniczną kopię tego dokumentu.
Organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy o zamiarze zorganizowania zgromadzenia pisemnie, za pomocą faksu, ustnie do protokołu lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 
o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422),
1. Pisemne zawiadomienie Organizator może złożyć osobiście lub przez pełnomocnika:
1. doręczając je pod adres:
Urząd Gminy Zakrzówek
ul. Żeromskiego 24
23-213 Zakrzówek, pokój nr 7
tel. 81 82 15 002

godziny pracy: pn, śr, cz, pt - 7:30 - 15:30; wt - 8:00-16:00
2. wysyłając je za pośrednictwem poczty na powyższy adres.
3. wysyłając je za pomocą faksu na numer: (81) 82 15 002
4. Zawiadomienie o zgromadzeniu Organizator może złożyć ustnie
do protokołu, stawiając się osobiście w siedzibie Urzędu Gminy Zakrzówek.
5. Za pomocą środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422) Organizator może złożyć zawiadomienie 
o zgromadzeniu wysyłając je na adres: gmina@zakrzowek.pl
W przypadku gdy organizator zgromadzenia uzna, że planowane zgromadzenie nie będzie powodować utrudnień w ruchu drogowym, a w szczególności powodować zmiany w jego organizacji zawiadamia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia Urząd Gminy 
w Zakrzówku telefonicznie pod nr telefonu 81 82 15 002 lub na adres poczty elektronicznej: gmina@zakrzowek.pl
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	Opłata:
	W przypadku ustanowienia przez organizatora pełnomocnika w sprawie - opłata skarbowa za złożenie do akt sprawy dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa w wys. 17 zł.

Wpłat można dokonać na konto:
Urząd Gminy Zakrzówek Bank Spółdzielczy Ziemi Kraśnickiej Oddział w Zakrzówku
66 8717 1048 2003 3000 1485 0001

Wpłat można dokonać również za pośrednictwem systemu bankowości elektronicznej.


	Miejsce złożenia dokumentów:
	Kancelaria Ogólna Urzędu Gminy Zakrzówek

	Termin załatwienia sprawy:
	· Organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy o zamiarze zorganizowania zgromadzenia w taki sposób, aby wiadomość dotarła do organu nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż na 6 dni przed planowaną datą zgromadzenia.
· Zgromadzenia w trybie uproszczonym: W przypadku gdy organizator zgromadzenia uzna, że planowane zgromadzenie nie będzie powodować utrudnień w ruchu drogowym, a w szczególności powodować zmiany w jego organizacji, do organizacji takiego zgromadzenia organizator zgromadzenia zawiadamia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia Miejskie Centrum Zarządzania Kryzysowego w Lublinie, nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż na 2 dni przed planowaną datą zgromadzenia.


	Jednostka odpowiedzialna za załatwienie sprawy:
	Referat Obsługi i Spraw Obywatelskich
Pokój nr 12, tel. 81 82 15 082

	Tryb odwoławczy:
	W przypadku wydania przez Organ decyzji o zakazie zgromadzenia stronie przysługuje odwołanie.
Odwołanie od decyzji o zakazie zgromadzenia wnosi się bezpośrednio do sądu okręgowego właściwego ze względu na siedzibę organu gminy w terminie 24 godzin od jej udostępnienia w Biuletynie Informacji Publicznej. Wniesienie odwołania nie wstrzymuje wykonania decyzji o zakazie zgromadzenia

	Podstawa prawna:
	USTAWA z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach (Dz.U. 2015 poz. 1485)
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